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MISSIONARI  COMBONIANI  DEL  CUORE  DI  GESÙ

Relazione per l’Assemblea Inter-capitolare 2012

della

SEGRETERIA GENERALE 

1. Dal Capitolo 2009

1.1. Il Capitolo non ha apportato alcuna modifica alla composizione o al ruolo della Segreteria Generale e quindi non ha influito molto sull’andamento giornaliero di questi ultimi tre anni.
Ha però confermato il cammino verso la continentalità e promosso caldamente il processo dell’accorpamento fra le circoscrizioni. Questo condurrà ad un accumulo di lavoro per la segreteria nel 2014, quando si costituiranno le nuove entità e se ne dovranno eleggere i nuovi superiori maggiori.
1.2. Nella gestione della segreteria, dal punto di vista amministrativo, l’unica novità di questi ultimi 3 anni è stata quella del passaggio dalla stampa alla diffusione in via digitale del libretto annuale dei defunti. L’aggiornamento continuo dell’Annuario in formato digitale è stato un impegno della segreteria generale. La cosa è stata apprezzata e ci ha permesso di avere sempre a disposizione un’immagine abbastanza fedele della situazione del personale nell’intero Istituto.
La segreteria generale ha continuato fedelmente a:

- registrare, conservare ed inoltrare tutte le comunicazioni ufficiali dell’Istituto curandone le necessarie traduzioni (si lavora normalmente con 5 lingue),
- curare l’aggiornamento e la pubblicazione di Familia Comboniana, Mccj Bulletin, In Memoriam, Annuario Comboniano (stampato nel 2011),
- inviare lettere di presa a carico per tutti i confratelli non europei che devono venire in Italia,
- circolare ai membri del CG e agli altri segretari i verbali che giungono dalle circoscrizioni,
- tenere in ordine l’archivio corrente di tutti i settori della vita dell’Istituto e dei suoi membri.
Il segretario generale ha inoltre preso parte a tutte le riunioni della Consulta (circa 4 mesi all’anno) e ne ha redatto i verbali.

1.3. In questo periodo il CG ha ricevuto e valutato i piani sessennali e le revisioni dei direttori, che la segreteria ha diligentemente archiviato, ma che le province dovranno mettere in pratica.
Sono giunti anche alcuni rinnovi dei contratti con le diocesi nelle quali lavorate. Le diocesi in cui i Comboniani vivono oggi sono oltre 170, ma non con tutte abbiamo convenzioni scritte.
1.4. La composizione della Segreteria è rimasta invariata negli ultimi anni. Un contributo notevole però è stato dato da Fr. Mario Camporese nella sezione della copisteria, soprattutto tenendo conto del nuovo aggravio di lavoro in questo settore dovuto al materiale proveniente dai corsi di formazione permanente che ora si svolgono tutti qui a Roma.
2. Collaborazione con le circoscrizioni
Lo strumento normale di comunicazione al presente è la posta elettronica. Il fax è quasi sparito ed il telefono viene usato solo in via straordinaria. Il progresso della tecnologia ci condurrà probabilmente su altre vie.

Con alcune circoscrizioni la comunicazione della segreteria generale è frequente e veloce, con altre invece è assai povera. Il dialogo primario dei provinciali (soprattutto per quanto riguarda il personale) viene fatto ovviamente con l’Assistente Generale incaricato del continente o sub-continente. Ma è bene che tutti ricordino che la banca dati è gestita dalla segreteria generale e che la mancata comunicazione a questa di importanti dati o decisioni può influire negativamente sulla vita della circoscrizione.
2.1. Informazioni che la base deve mandare al centro
2.1.1. una copia (prima per via elettronica e poi l’originale per posta o a mano) dei VERBALI dei raduni del consiglio provinciale/di delegazione e delle lettere circolari del provinciale/delegato;

2.1.2. tutti i DATI necessari per l'aggiornamento dell'annuario (nomine, assegnazioni, incarichi…)
2.1.3. almeno 2 copie del BOLLETTINO PROVINCIALE/di delegazione
2.1.4. almeno 1 copia della PROGRAMMAZIONE SESSENNALE
2.1.5. NOMI E COGNOMI, DATA E LUOGO di ordinazioni sacerdotali, prime professioni, professioni perpetue, morte di confratelli e dei loro genitori, fratelli e sorelle
2.1.6. DATI PERSONALI di ogni neoprofesso, (inviarli immediatamente dopo la professione), assieme alla formula dei voti, usando il formulario apposito, tre fotografie a colori e copia del testamento e 
2.1.7. COPIA DEI DOCUMENTI PERSONALI dei membri della provincia, e cioè:

· documenti civili (certificato di nascita, stato di famiglia, congedo militare, certificati medici).

· documenti scolastici (attestati di corsi fatti, diplomi, specializzazioni).

· documenti religiosi (battesimo, confermazione, professione religiosa, ordinazione al diaconato, sacerdozio, episcopato).

2.1.8. la DOCUMENTAZIONE per l'ammissione dei candidati ai voti perpetui e ordini sacri

2.1.9. tre copie di tutti i LIBRI PUBBLICATI, dei mass media prodotti da autori comboniani (possono essere spediti anche direttamente alla Biblioteca della Curia), fotografie, diapositive, cassettes ..., di persone e opere della provincia; come pure scritti, diari e documenti di singoli confratelli (possono essere mandati anche direttamente all’archivista generale)

2.1.10. la DOCUMENTAZIONE RELATIVA AI CONFRATELLI DEFUNTI (copia del certificato di morte, necrologio). Quando è nota, sia comunicata anche la causa del decesso. Spetta al provinciale/delegato assicurarsi che i familiari del confratello morto e la sua provincia/delegazione d’origine siano adeguatamente informati. L’originale del certificato di morte si conservi nell’archivio provinciale/di delegazione. Un copia sia mandata al segretario generale ed un’altra alla provincia d’origine per espletare le pratiche dell’eredità.
2.1.11. RISULTATI DEI SONDAGGI E DELLE ELEZIONI sia provinciali che capitolari.
2.2. Raccomandazioni del Segretario Generale

2.2.1.-sulla compilazione dei verbali: semplicità, concisione, ordine, evitare ripetizioni, nomi e date chiari, assegnazioni precise che si capisca cosa un confratello ci va a fare in quel posto, distinzione netta delle informazioni confidenziali o di elementi che sono ancora in dialogo, numerazione progressiva.
2.2.2.-sulla gestione delle elezioni: decenza e confidenzialità.
2.2.3.-sulla collaborazione per il Bollettino e In Memoriam: regolare contributo sull’andamento del lavoro missionario nella circoscrizione, necrologi dei confratelli defunti.
2.2.4.-sull’invio di dati riguardanti i confratelli – soprattutto quelli in formazione!! (qualche fratello arriva alla presentazione per i voti perpetui senza uno straccio di carta che documenti il suo cammino formativo!): completezza delle informazioni (quante assegnazioni e cambiamenti di comunità sono comunicati senza dire cosa il confratello va a fare in quel posto!!!)
2.3. Informazioni che il centro manda alla base
2.3.1. Familia Comboniana

È il notiziario di informazione e di collegamento tra la Direzione Generale e le province/delegazioni tra le stesse province/delegazioni. È utilizzato per le comunicazioni del Consiglio generale, anche se le decisioni sono poi ufficialmente pubblicate in MCCJ Bulletin.

FC è pubblicata 11 volte all’anno (luglio e agosto sono abbinati). 
Si ricorda che le notizie devono essere “Comboniane” e devono essere brevi e  precise. Difficoltà: date non chiare, nomi incompleti, opinioni personali invece di fatti accaduti, prediche, pie esortazioni,  ecc.
I contributi devono arrivare a Roma entro il 20 d’ogni mese, così che per il 25 la versione italiana di FC possa esser inviata ai traduttori.
L’originale italiano viene tradotto in 5 lingue:
Inglese: attualmente curato da P. Patrick Wilkinson (MZ).
Spagnolo: attualmente curato da P. Gabino Otero (E).

Francese: attualmente curato da P. Aurelio Boscaini (I).

Portoghese: a carico della provincia del Portogallo, che la spedisce alle sue comunità e alle province del BNE, BS e MO. 

Tedesco: a carico dalla DSP, che la distribuisce alle sue comunità.

2.3.2. MCCJ Bulletin

È la pubblicazione ufficiale dell'Istituto. Promulga le direttive e le decisioni del Consiglio Generale. Ed è uno strumento di formazione e informazione "Riservato ai membri dell'Istituto". 

Il bollettino è trimestrale: esce a gennaio, aprile, luglio e ottobre. Il bollettino di gennaio è un numero "speciale" e contiene, oltre le varie sezioni, le statistiche annuali sul movimento del personale: le prime professioni, voti perpetui, ordinazioni sacerdotali, confratelli usciti e defunti, destinazioni.

Il supplemento “In Memoriam” presenta il profilo dei confratelli defunti.

Di ogni numero di Mccj Bulletin e In Memoriam stampiamo circa 650 copie, di cui una cinquantina rimangono in deposito nella segreteria generale per eventuali richieste.
2.3.3. Annuario Comboniano 
È il catalogo del personale dell’Istituto. Dal 2005 si è deciso di stamparlo solo ogni 3 anni. Dal 2007 viene però diffuso mensilmente in formato elettronico, dandoci così modo di mantenerlo aggiornato col contributo di tutti.
2.3.4. In Pace Christi
Da quest’anno, 2012, la segreteria prepara ed invia per posta elettronica ai superiori di circoscrizione il testo del libretto che viene poi stampato e distribuito localmente. Questo sussidio è molto apprezzato ed usato per il ricordo quotidiano nella preghiera.

2.3.5. Intenzioni di Preghiera

Ogni anno la segreteria generale, in collaborazione con le suore e le secolari comboniane, prepara le intenzioni di preghiera comboniane per ogni mese, tenendo conto dei programmi di formazione permanente dei nostri istituti e degli avvenimenti ecclesiali più rilevanti dell’anno.

2.3.6. Documenti e sussidi del Capitolo e del CG
Il Capitolo e a volte anche il CG producono dei documenti ufficiali o dei sussidi che vengono distribuiti anzitutto per via elettronica e poi anche in forma stampata a tutti i membri dell’Istituto (ad esempio gli Atti Capitolari).
Roma, 31 maggio 2012

P. Umberto Pescantini, mccj

     


      segretario generale
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